แบบรายงานผลการไปราชการ
สำนักคอมพิวเตอร์  มหาวิทยาลัยราชัฏนครราชสีมา
***************

เรื่อง	ขอรายงานผลการไปราชการ
เรียน	....................................................................
		ตามคำสั่ง/บันทึก ที่ ............/25...............  ลงวันที่ ................................................... ได้อนุมัติให้ ข้าพเจ้า............................................................................................ ตำแหน่ง ........................................................... สังกัด งาน/กลุ่มงาน ............................................................................... พร้อมด้วย ....................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................     เดินทางไปราชการเพื่อ (  ) ประชุม (  )อบรม  (  )สัมมนา  (  )ศึกษาดูงาน (  )บริการวิชาการ (  )วิทยากร                        (  ) ตรวจเยี่ยมโครงการกิจกรรม  (  )อื่น (ระบุ) …………………………………………………………………………………………........….
ในหัวข้อ (ชื่อโครงการ/กิจกรรม)......................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................    สถานที่ไปราชการ ณ ..........................................................................................................................................................
ออกเดินทางตั้งแต่วันที่ ........ เดือน ......................... พ.ศ. ............ ถึงวันที่ ......... เดือน...................... พ.ศ. ...........
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ ............... วัน ............... ชั่วโมง  โดยเบิกค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นจำนวน ............................. บาท   จากงบประมาณของ ..................................................................................................................................................
จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม ทั้งสิ้น .......................... คน
สรุปผลการไปราชการพร้อมเอกสารแนบ (ถ้ามี)..............................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................          ผลที่ประโยชน์ที่ได้รับจากการไปราชการครั้งนี้ ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
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เอกสาร/หลักฐานประกอบการไปราชการ
☐ สำเนาคำสั่งหรือบันทึกอนุมัติให้ไปราชการ จำนวน .......... ฉบับ
☐ หนังสือเชิญเข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนา/เป็นวิทยากร จำนวน .......... ฉบับ
☐ กำหนดการหรือเอกสารประกอบโครงการ/กิจกรรม จำนวน .......... ฉบับ
☐ รูปถ่ายการเข้าร่วมกิจกรรมหรือการปฏิบัติหน้าที่ จำนวน .......... ภาพ
☐ เกียรติบัตรหรือหนังสือรับรองการเข้าร่วมกิจกรรม จำนวน .......... ฉบับ
☐ เอกสารประกอบการบรรยายหรือเอกสารประกอบการอบรม จำนวน .......... ฉบับ
☐ อื่น ๆ (ระบุ) .......................................................................................

หมายเหตุ : ให้แนบเอกสารหรือหลักฐานประกอบการไปราชการตามความเหมาะสม เพื่อใช้เป็นหลักฐานประกอบการรายงานผลการไปราชการและจัดเก็บไว้เป็นหลักฐานทางราชการ

ลงชื่อ ......................................... ผู้รายงาน
(.........................................)
ตำแหน่ง .........................................
วันที่ .......... เดือน .................. พ.ศ. .........								
	
ความเห็นของรองผู้อำนวยการ/หัวหน้าสำนักงาน
☐ เห็นควรเสนอผู้อำนวยการสำนักคอมพิวเตอร์
เพื่อโปรดพิจารณา 
 ☐ อื่น ๆ ......................................................


ลงชื่อ ......................................................... 
        (.......................................................) 
        รองผู้อำนวยการ/หัวหน้าสำนักงาน 
       วันที่ .......... เดือน .................. พ.ศ. ..........
	
	
ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักคอมพิวเตอร์
.............................................................................. 
............................................................................. 
.............................................................................
 ☐ เห็นชอบ            ☐ ไม่เห็นชอบ
 ☐ อื่น ๆ ............................................................

ลงชื่อ ......................................................... 
        (.......................................................) 
        ผู้อำนวยการสำนักคอมพิวเตอร์ 
       วันที่ .......... เดือน .................. พ.ศ. ..........





