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				    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ …………………………………………………มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา
ที่ ……………………				                วันที่ ……………………………
เรื่อง  ขออนุญาตจำหน่ายพัสดุออกจากบัญชีโดยวิธี..................................................... 

เรียน  อธิการบดี 

[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]		ด้วย......(หน่วยงานผู้รับผิดชอบ)....... มีความประสงค์จะขออนุญาตจำหน่ายพัสดุออกจากบัญชีโดยวิธี.......(ระบุวิธี)............. จำนวน..........รายการ โดยอาศัยอำนาจตามความในมาตรา 113 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560, ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 215 วรรคหนึ่ง (1) และตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์             มาตรา 509 - มาตรา 517 เนื่องจากครุภัณฑ์ดังกล่าวเสื่อมสภาพและชำรุดจากการใช้งานตามปกติ หากใช้ในราชการต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ไม่คุ้มค่ากับงบประมาณที่เสียไป ดังรายการต่อไปนี้
		1. ...........(ชื่อครุภัณฑ์)............ หมายเลขครุภัณฑ์ ........................... ได้มาเมื่อวันที่................ จัดซื้อจากงบ........... โดยวิธี.........(วิธีจัดหา)............. จาก.......(ผู้ขาย)...... จำนวน........ ในราคา..(หน่วยละ)..บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น....................บาท เป็นครุภัณฑ์ประเภท............... ซึ่งกรมบัญชีกลางกำหนดอายุการใช้งานไว้.....ปี และใช้งานมาแล้ว........ปี เป็นทรัพย์สินประเภท.............. และได้ตรวจสอบทะเบียนคุมทรัพย์สินที่งานพัสดุ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี เรียบร้อยแล้ว ชุดที่............ เล่มที่........... หน้าที่.........
		2. ...........(ชื่อครุภัณฑ์)............ หมายเลขครุภัณฑ์ ........................... ได้มาเมื่อวันที่................ จัดซื้อจากงบ........... โดยวิธี.........(วิธีจัดหา)............. จาก.......(ผู้ขาย)...... จำนวน........ ในราคา..(หน่วยละ)..บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น....................บาท เป็นครุภัณฑ์ประเภท............... ซึ่งกรมบัญชีกลางกำหนดอายุการใช้งานไว้.....ปี และใช้งานมาแล้ว........ปี เป็นทรัพย์สินประเภท.............. และได้ตรวจสอบทะเบียนคุมทรัพย์สินที่งานพัสดุ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี เรียบร้อยแล้ว ชุดที่............ เล่มที่........... หน้าที่.........
รวม.........รายการ เป็นมูลค่าราคาทรัพย์สินทั้งสิ้น...................บาท (.......................................)
		จากข้อมูลประวัติครุภัณฑ์ดังกล่าวข้างต้น........(หน่วยงานผู้รับผิดชอบ).....ได้ดำเนินการตรวจสอบประวัติการได้มาจากทะเบียนคุมทรัพย์สินที่งานพัสดุ กองกลาง กับทะเบียนคุมทรัพย์สิน และตัวครุภัณฑ์                 ของ......(หน่วยงานผู้รับผิดชอบ).......แล้วพบว่า ถูกต้องตรงกับในเล่มทะเบียนคุมทรัพย์สินที่งานพัสดุ กองกลาง กับทะเบียนคุมทรัพย์สินและครุภัณฑ์จริงของ......(หน่วยงานผู้รับผิดชอบ)...... 









		ฉะนั้น เพื่อให้การดำเนินการจำหน่ายพัสดุ ดำเนินการไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการอย่างสูงสุด ......(หน่วยงานผู้รับผิดชอบ)...... จึงขออนุญาตดำเนินการจำหน่ายพัสดุ      โดยมอบให้งานพัสดุ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี ดำเนินการจำหน่ายตามระเบียบฯ และกฎหมายที่เกี่ยวข้องต่อไป 
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

							(ลงชื่อ)…………………………………
							(เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงาน)

(ลงชื่อ)…………………………………
							(หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงาน)

· อนุมัติ
· มอบงานพัสดุ กองกลาง                                  สำนักงานอธิการบดี ดำเนินการ

(ลงชื่อ)…………………………………
							(คณบดี/ผอ.ศูนย์/สำนัก/สถาบัน/ผอ.กอง)  

เพื่อโปรดทราบและโปรดพิจารณาเพื่อดำเนินการ

							(ลงชื่อ)…………………………………
							(เจ้าหน้าที่งานพัสดุ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี)
		
· ทราบ
· ดำเนินการ

(ลงชื่อ)...........................................
     (อธิการบดี)
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